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Interní předpisy jsou duševním vlastnictvím TES VSETÍN s.r.o. a jsou určeny pouze pro vnitřní potřebu. Tento interní předpis je platný pouze v 

elektronické podobě. Tištěný předpis má charakter neřízené kopie. TES VSETÍN s.r.o., Jiráskova 691, 755 01 VSETÍN 

1 ÚVODNÍ USTANOVENÍ  

1.1 Účel 

Účelem tohoto Pokynu je stanovit zásady hospodaření s obaly. Tento Pokyn předepisuje postup, který 

zajišťuje, aby používané obaly, vyráběné či nakupované, byly ve shodě se stanovenými požadavky 

odběratele a zákonnou úpravou.  

1.2 Matice působnosti a odpovědnosti 

Tento pokyn platí pro všechny zaměstnance TES VSETÍN s.r.o., kteří vykonávají činnosti podle tohoto 

Pokynu. Jednotlivé odpovědnosti a pravomoci jsou rozepsány v textu tohoto Pokynu.  

 

Pracovní místo/skupina pracovních míst   Provádět/Informace (P/I) 

MN I 

Nákup P 

Manažer produktové jednotky P 

Skladníci I 

Řízení zakázek P 

Kvalita P 

Obchod P 

THZ I 

 

1.3 Definice pojmů  

01 Zákon č. 477/2001 Sb. o obalech ve znění pozdějších předpisů (dále jen Zákon o obalech) - vztahuje 

se na nakládání se všemi obaly, které jsou uváděny na náš trh nebo do oběhu, s výjimkou přepravních 

kontejnerů.  

Povinnosti obsažené v zákonu o obalech se vztahují pouze na podnikající právnické či fyzické osoby a tedy i 

na TES VSETÍN s.r.o.  

Mezi základní povinnosti osob uvádějících na trh nebo do oběhu obaly či balené výrobky patří kromě 

dodržování stanovených limitních hodnot nebezpečných látek, značení obalů a možností recyklace také 

povinnost zpětného odběru a využití odpadů z obalů. 

V souladu se zněním Zákona o obalech má TES VSETÍN s.r.o. uzavřenu platnou smlouvu o sdruženém 

plnění se společností EKO-KOM, a.s. a bylo jí přiděleno klientské číslo EK - F00120244, čímž je splněna 

povinnost využití a zpětného odběru obalů.  

02 Obalem se pro účely tohoto zákona rozumí výrobek zhotovený z materiálu jakékoliv povahy a určený 

k pojmutí, ochraně či manipulaci, dodávce, popřípadě prezentaci výrobku nebo výrobků určených 

spotřebiteli nebo jinému konečnému uživateli jestliže má zároveň:  

a) v místě nákupu tvořit prodejní jednotku pro spotřebitele nebo jiného konečného uživatele – prodejní 

obal 

b) v místě nákupu tvořit skupinu určitého počtu prodejních jednotek a může být z výrobku odstraněn, aniž 

se tím ovlivní jeho vlastnosti - skupinový obal 
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c) usnadnit manipulaci s určitým množstvím prodejních jednotek nebo skupinových obalů usnadnit jejich 

přepravu tak, aby se při manipulaci a přepravě zabránilo jejich fyzickému poškození - přepravní obal  

d) obal složený alespoň ze 2 vrstev různých materiálů, jež nelze ručně oddělit a tvoří jednu nedílnou 

jednotku, tvořící vnitřní nádobu a vnější schránku, který je plněn, skladován a vyprazdňován jako takový 

– kompozitní obal 

Dále jsou tyto obaly v zákonu o obalech členěny na: 

a) obal pro jedno použití – tj. obal který nevyhovuje § 13 odst. 2 Zákona o obalech (např. zabalení 

výrobku do fólie, lepenky...)  

b) opakovaně používaný obal – tj. obal (dřevěné EUR palety, železné či plastové palety) který vyhovuje 

§13, pro který je opakované použití organizačně zajištěno způsobem podle bodu B1 nebo B2 přílohy č. 2 

k tomuto zákonu a platí, že pro tyto obaly byl zajištěn zpětný odběr a využití, jestliže z těchto obalů nově 

uvedených na trh nebo do oběhu je opakovaně využito alespoň 70% hmotnostních. 

V příloze č. 2 Zákona o obalech, bod B.1 a B.2 jsou definovány systémy pro zajištění opakovaného použití 

obalu: 

- B.1 uzavřený systém  

- B.2 otevřený systém 

Průmyslový obal je obal, ve kterém je dodáván výrobek pro průmyslové použití jinému konečnému 

uživateli  

03 Obalový prostředek je výrobek, z něhož je obal spotřebitelský, obal skupinový nebo obal přepravní 

přímo vyroben nebo který je součástí obalu sestávajícího se z více částí (strečová folie, lepenka, hranol, 

dřevo aj.).  

1.4 Použité zkratky 

Viz Pokyn T217-P07 Knihovna zkratek 

1.5 Používané formuláře 

Používané formuláře od společnosti Eko-kom jsou zasílány čtvrtletně k doplnění.  

1.6 Seznam dokumentů 

Skupina dokumentů/Dokument Řízená/Neřízená Poznámka 

T019-P02 Schéma oběhu obalů v TES VSETÍN s.r.o. Neřízený  

 

2 POPIS ČINNOSTÍ  

2.1 Činnosti v TES VSETÍN s.r.o. vyplývající ze zákona o obalech 

01 TES provádí balení hotových výrobků nebo polotovarů na základě technologických předpisů. Tyto obaly 

jsou svým charakterem zařazeny do kategorie obalů přepravních.  

02 Obaly a obalové prostředky používané v TES splňují podmínky uvádění obalů na trh ve smyslu Zákona o 

obalech – dle § 4 odst. 1–5 ve znění pozdějších předpisů (tj. dodržení obsahu nebezpečných látek, těžkých 

kovů a lze je likvidovat běžnými a schválenými způsoby)  

03 Při návrhu obalu, který je vyráběn v TES musí konstruktér obalu dbát na dodržení co nejmenšího objemu 

a spotřeby materiálu s cílem snížit množství odpadu z obalu, který je nutno odstranit.  

04 Při návrhu obalu, který je vyráběn v TES, si musí technolog předepisující výrobní postup obalu vyžádat 

technicky list nebo potvrzení nezávadnosti obalu ve smyslu čl. 2.1 odst. 03 tohoto Pokynu tak, aby je TES 

mohl na požádání poskytnout kontrolním orgánům.  

05 Skartační lhůta pro uchovávání dokladů a podkladů pro ohlašované údaje činí 5 let (je stanovena v 

Zákonu o obalech ve znění pozdějších předpisů).  
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06 Referenti řízení zakázky a Obchodníci informují odběratele TES, že obaly nebo obalové prostředky 

splňují čl. 2.1 odst. 03 tohoto Pokynu a že TES VSETÍN s.r.o. má uzavřenu platnou smlouvu o sdruženém 

plnění se společností EKO-KOM, a.s. Tato skutečnost je uvedena i na webových stránkách TES . 

07 TES uvádí dle Zákona o obalech ve znění pozdějších předpisů na trh pouze průmyslové obaly a dle §6 

zákona o obalech není označování obalů nutné.  

08 TES uvádí do oběhu také nakupované přepravní obaly a označování těchto obalů je prováděno výrobcem 

těchto přepravních obalů. 

09 Za uzavření a dodržování Smlouvy o sdruženém plnění s autorizovanou obalovou společností odpovídá 

Ředitel kvality. 

10 V TES je uplatněn otevřený systém opakovaného použití průmyslových obalů dle Přílohy č. 1,  

Zákona o obalech určeného výhradně k balení pro jiného konečného uživatele:  

a) uživatel obalu může sám rozhodnout, zda obal bude opakovaně použit 

b) konstrukční typ obalu je stanoven podle obecně přijatých specifikací  

c) opakovaně použitelný obal je vždy ve vlastnictví toho kdo jej používá  

d) obnova obalu k opakovanému použití může být zajištěna uživatelem obalu nebo je dostupná na trhu 

e) systémy shromažďování a zpětného rozdělování těchto obalů mohou být v patřičném sběrném místě 

f) je používán systém kontroly na základě všeobecně přijaté specifikace  

2.2 Určení a evidence opakovaně používaných obalů  

01 Opakovaně používaný průmyslový obal je obal, který je nakupovaný pro výrobky TES a je evidován jako 

skladová položka v informačním systému. Pro tento opakovaně použitelný obal je organizačně zabezpečeno 

jeho opakované použití a je zajištěn jeho zpětný odběr a využití, jestliže je opakovaně použito alespoň 70% 

hmotnostních. Část vyprázdněných obalů jsou vraceny zpět dodavateli. Tuto činnost zajišťuje vystavovatel 

objednávky ve spolupráci s příslušným skladníkem případně mistrem. Na základě skutečného množství 

odeslaných obalů je vystaveno zatížení (faktura), nebo je očekáván dobropis od dodavatele. 

02 V případě vrácení obalu zákazníkem je vystaven dobropis nebo dodací list s nulovou cenou příslušnou 

OJ, která doklad vystavila. Likvidace účetních dokladů obalů je prováděna v účtárně. Evidence, uložení a 

skartace účetních dokladů probíhá dle Pokynu T180 Archivace a skartace. 

2.3 Obaly od dodavatelů, obaly cizí, které se stanou odpadem  

01 Obaly dodané tuzemskými právními subjekty, ve kterých je baleno zboží (materiál) potřebné pro výrobu 

v TES jsou:  

a) dále použity, pokud to jsou obaly opakovaně použitelné  

b) vráceny, pokud jsou deklarovány jako obaly vratné         

c) vyřazeny, pokud jsou poškozeny nebo pokud jsou na jedno použití a jsou pak řešeny dle Zákona č. 

541/2020 Sb. ve znění pozdějších předpisů (dále jen Zákon o odpadech) jako odpad.  

02 Obaly od zahraničních dodavatelů EU + mimo EU, ve kterých je baleno zboží (materiál) potřebný pro 

výrobu v TES jsou:  

a) dále použity, pokud to jsou obaly opakovaně použitelné  

b) vráceny, pokud jsou deklarovány jako obaly vratné 

c) vyřazeny, pokud jsou poškozeny nebo pokud jsou na jedno použití a jsou pak dle Zákona o odpadech 

jako odpad.  

Tyto obaly jsou součástí výkazu EKO-KOM a jsou zpoplatněny.  

03 Obaly, které si dodá zahraniční zákazník pro své výrobky, a jsou v TES naplněny výrobky, jsou součástí 

výkazu EKO-KOM.      
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2.4 Vykazování obalů uváděných na trh nebo do oběhu, spolupráce s EKO-KOM, a.s. 

01 Pro klienty společnosti EKO-KOM, a.s. byla vypracována metodika vyplňování Čtvrtletního výkazu o 

produkci obalů. Tento výkaz může být řádný nebo opravný. Za TES VSETÍN s.r.o. vyplňuje tento výkaz o 

produkci obalů Referent EMS, který absolvoval příslušné školení společností EKO-KOM . 

02 K vyplnění čtvrtletního výkazu o produkci obalů využívá podklady z informačního systému, ve formě 

seznamu příjemek a vystavených faktur, které se následně zpracovávají v excelovských souborech. 

 U příjmů/nákupu provedou skladníci zápis hmotnosti jednotlivých balících materiálů pro každou dodávku 

při naskladnění do excelovských souborů každého skladu, které se následně spojí a přenesou do příslušných 

buněk čtvrtletního výkazu. Hmotnost je určena vzorovými balícími prostředky. 

U expedicí/prodeje jsou pro jednotlivé kombinace výrobek/zákazník připraveny standardizované balení. 

Každé balení je pak rozloženo do hmotnosti jednotlivých balících materiálů a jejich součet přenesen do 

čtvrtletního výkazu.  

03 V případě, že obal obsahuje více než 95% hmotnostních materiálů jednoho druhu, je možné jej vykazovat 

jako jeden materiál dle § 48 a §15 zákona o obalech. Hodnoty se pro potřeby výkazu přepočítávají a jsou 

uváděny v tunách. 

Čtvrtletní výkaz o produkci obalů má následující části:  

a) Obaly na jedno použití – zpoplatněné obaly, předplacené obaly, neplacené obaly a exportované obaly  

b) Opakovaně používané obaly – zpoplatněné obaly, předplacené obaly, neplacené obaly a exportované 

obaly  

c) Statistické listy 

04 TES vyplňuje ve Čtvrtletním výkazu o produkci obalů sloupec průmyslové obaly v sekcích:  

- Obaly na jedno použití – zpoplatněné a exportované 

- Obaly opakovaně používané – zpoplatněné a exportované 

- Statistické listy 

05 Čtvrtletní výkaz je zasílán poštou, faxem nebo e-mailem do společnosti EKO-KOM, a.s., která obratem 

zasílá potvrzení o převzetí výkazu. E-mail adresa je: vykazy@ekokom.cz. Čtvrtletní výkaz o produkci obalů 

musí být doručen společnosti EKO-KOM, a.s. nejpozději do 30. dne měsíce následujícího po hodnoceném 

čtvrtletí.  

06 Na základě Čtvrtletního výkazu o produkci obalů zašle společnost EKO-KOM, a.s fakturu – daňový 

doklad za uplynulé čtvrtletí a zároveň zálohovou fakturu na další čtvrtletí. Splatnost faktury je 15 dnů. Za 

evidenci a proplacení těchto faktur odpovídá Vedoucí účtárny. 

07 Schéma oběhu obalů v TES VSETÍN s.r.o. je uvedeno v příloze T019-P02 tohoto Pokynu.  

3. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ  
Kontrolou účinnosti tohoto Pokynu je pověřen Ředitel kvality. 

  


