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Nastaveni UctU a socialnich siti
UrmoZfiuje zménit nastaveni tohoto Gétu nebo nastavit dalii pfipajeni,

UrnoZfiuje pfipojent k socialnim sitim,

Vycisteni postovni schranky
MI0Eete spravovat velikost podtowni schranky weprazdnénim odstranénych
polofek a provedenimm archivace,

Pravidla a upozornéni
Pravidla a upozornéni vam ushadni uspofidat piichozi e-mailoveé zpravy a
urmozni prijimat aktualizace po pfidani, zméné nebo odebrani polozek,
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o} UrmoZfiuje zménit nastaveni tohoto Uity nebo nastavit dalii pfipojeni.
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= Vycisténi postovni schranky
MlFete spravovat velikost padtovni schrinky wprazdnénim odstranénych

Mastroje pro poloZek a provedenim archivace.
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Presunuti stangch poloZek v seznamu
sloZek do sloZek archivu
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Oznadit celou schranku — (Bartosak Lukas)
Vybrat polozky starsi nez — 1.1.2012 = cely rok 2011 a starsi (nastavit dle vlastni potfeby)
Prochazet — vybrat si cestu, kde se archiv uloZi
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Po dokonceni se vytvori novy datovy soubor Archivy, ktery si mlzete pfejmenovat dle
potieby (Prava mys na Slozky archivu -> Vlastnosti datového souboru -> Vpravo dole tlacitko
Upfresnit...-> V kolonce Nazev dle libosti prepsat pojmenovani)

Prosim ¢téte
e Operace muZe trvat nékolik hodin pfi velkém objemu maild.

e Pfiarchivaci s Outlookem nepracovat!!! (poustét nejlépe pfi odchodu z prace).

e Archivace uvoliiuje misto na serveru ve Vasi schrance a presunuje maily do Vami vybraného
umisténi na pevném disku.

e Pokud je vybrana moZnost Archivovat slozku se viemi podsloZzkami viz. obrazek je vysledny
archiv vytvoren se stejnou strukturou sloZek jako Vase aktivni schranka.

e Pfiarchivaci se sniZuje zaplnéni nastavené osobni kvdty a zvySuje se rychlost nacitani
Outlooku.



